
                                                                                                                                                               
                                                                    โครงสร้างส่วนราชการองค์การบริหารส่วนต าบล 

 
 

ติดตอ่ได้ที ่: ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคคลำน ๔๐๒ หมู่ ๒  ต ำบลโคคลำน  อ ำเภอตำพระยำ จังหวัดสระแก้ว  ๒๗๑๘๐ โทร 037 269939 , 037 269938 
 
 
 
 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
(นักบริหารงาน อบต. ๘) (๑) 

ส านักงานปลัด อบต. 
(นักบริหารงานทั่วไป ๖) (๑) 

-งานบริหารงานท่ัวไป 
-งานบริหารงานบุคคล 
-งานนโยบายและแผน 
-งานนิติการและการพาณิชย ์
-งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
-งานกิจการสภาฯ 
- งานสวัสดิการสังคม 

 

ส่วนการคลัง 
(นักบริหารงานการคลัง ๖) (ว่าง) 

-งานการเงิน 
-งานบัญชี 
-งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
-งานทะเบียนทรัพย์สินและพสัด ุ

ส่วนโยธา 
(นักบริหารงานช่าง ๖) (๑) 

-งานก่อสร้าง 
-งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
-งานสาธารณูปโภค 
-งานผังเมือง 

ส่วนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
(นักบริหารงานการศึกษาศาสนา 

และวัฒนธรรม ๖) (ว่าง) 
-งานส่งเสริมกจิการโรงเรยีน ส่งเสริมการศึกษา 
-งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
-งานศาสนา  วัฒนธรรม  ประเพณี  ภูมิปัญญาท้องถิ่น  
-งานพัฒนา/ส่งเสริมกิจกรรม ดา้น เด็ก เยาวชน สตร ี

รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
(นักบริหารงาน อบต. ๖) (๑) 



โครงสร้างกรอบอัตราก าลังของส านักงานปลัด อบต.โคคลาน 

 
                                                                           
 
 
 
 
 
 

ระดับ ระดับ ๖ ระดับ ๓-๕/๖ว ระดับ ๒-๔/๕ ระดับ ๑-๓/๔ ลูกจ้างประจ า พนักงานจ้าง 
ตามภารกจิ 

พนักงานจ้างทั่วไป 

จ านวน ๑ ๒ ๑ ๑ - ๒ ๒ 

บทบำทหน้ำที่ส ำนักงำนปลัด                                                                                                                                                                     
ส ำนักงำนปลัด มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับงำนธุรกำร สำรบรรณ กำรจัดท ำแผนพัฒนำต ำบล กำรจัดท ำร่ำงข้อบังคับ งำนประชุมสภำฯ กำรจัดท ำทะเบียนสมำชิกอบต. 

คณะกรรมกำรบริหำร งำนเลือกตั้ง กำรด ำเนินกำรตำมนโยบำยของรัฐบำล แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคม กำรให้ค ำปรึกษำเรื่องหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ กำรปกครอง
บังคับบัญชำพนักงำนส่วนต ำบลและลูกจ้ำง กำรบริหำรงำนบุคคลของ อบต.ทั้งหมด กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรอนุญำตต่ำงๆและปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

ติดตอ่ได้ที ่: ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคคลำน ๔๐๒ หมู่ ๒  ต ำบลโคคลำน  อ ำเภอตำพระยำ จังหวัดสระแก้ว  ๒๗๑๘๐ โทร 037 269939 , 037 269938 

หัวหน้าส านักปลัด อบต. 
(นักบริหารงานทั่วไป ๖) (๑) 

งานบริหารงานบุคคล 
-บุคลากร ๓-๕/๖ว (ยุบเลิก)                   

งานนโยบายและแผน 
-จนท.วิเคราะห์นโยบาย 

และแผน ๓-๕/๖ว (ยุบเลิก)                

งานนิติการและการ
พาณิชย์ 

-นิติกร ๓  (๑) 

งานป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 

-จนท.บรรเทาสาธารณภัย๑-๓/๔ (๑) 
-พนักงานดับเพลิง (๑) 

 

งานบริหารงานทั่วไป 
-เจ้าพนักงาน ธุรการ ๒  (๑) 
-ผู้ช่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ (๑) 
-ผู้ช่วยเจา้หน้าทีบ่ันทึกข้อมูล (๑) 
-พนักงานขับรถยนต์ (๑) 
 

    งานสวัสดิการสังคม/สังคม
สงเคราะห์ฯ 
   -   นักพัฒนาชุมชน ๓-๕/๖ว (๑)                

งานกิจการสภาฯ 
 



โครงสร้างกรอบอัตราก าลังของส่วนการคลัง อบต.โคคลาน 
 

 
 
 

ระดับ ระดับ ๖ ระดับ ๓-๕/๖ว ระดับ ๒-๔/๕ ระดับ ๑-๓/๔ ลูกจ้างประจ า พนักงานจ้าง 
ตามภารกจิ 

พนักงานจ้างทั่วไป 

จ านวน ๑ (ว่าง) ๑ ๒ ๑ (ว่าง) - ๒ - 

 

บทบาทหน้าที่ส่วนการคลัง                                                                                                                                                                                     
กองคลัง มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการจัดท าบัญชีและทะเบียน รับ – จ่ายเงินทุกประเภท งานเกี่ยวกับการเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การน าส่งเงิน การฝากเงิน 
การตรวจเงินอบต. รวบรวมสถิติ เงินได้ประเภทต่างๆ การเบิกตัดปี การขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ การหักภาษีและน าส่งรายงานเงินคงเหลือประจ า การรับและจ่าย
ขาดเงินสะสมของอบต. การยืมเงิน การจัดหาผลประโยชน์จากสิ่งก่อสร้างและทรัพย์สิน ตรวจสอบงานของจังหวัดและส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน การเร่งรัดใบส าคัญและ
เงินยืมค้างช าระ การจัดเก็บภาษี การประเมินภาษี การเร่งรัดจัดเก็บรายได้ การพัฒนารายได้ การออกใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมต่างๆ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

ติดตอ่ได้ที ่: ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคคลำน ๔๐๒ หมู่ ๒  ต ำบลโคคลำน  อ ำเภอตำพระยำ จังหวัดสระแก้ว  ๒๗๑๘๐ โทร 037 269939 , 037 269938 

หัวหน้าส่วนการคลัง 
(นักบริหารงานการคลัง ๖) (ว่าง) 

งานการเงิน 
    -นักวิชาการเงินและบัญชี ๔ (๑) 
    -ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี (๑)                

งานบัญชี 
-เจ้าพนักงานการเงินและบัญช ี๒-๔/๕ (๑) 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
 - เจ้าหน้าทีจ่ัดเก็บรายได้ ๑-๓/๔ (ว่าง) 
 - ผูช้่วยเจ้าหน้าที่จัดเกบ็รายได้ (๑) 

งานทะเบียนทรัพย์สิน 
และพัสดุ 

-เจ้าพนักงานพัสดุ  ๔ (๑) 



โครงสร้างกรอบอัตราก าลังของส่วนโยธา อบต.โคคลาน 
 

 
 
 

ระดับ ระดับ ๖ ระดับ ๓-๕/๖ว ระดับ ๒-๔/๕ ระดับ ๑-๓/๔ ลูกจ้างประจ า พนักงานจ้าง 
ตามภารกจิ 

พนักงานจ้างทั่วไป 

จ านวน ๑  - - ๒   (ว่าง ๑) ๑ ๑ - 

 
บทบาทหน้าที่ส่วนโยธา                                                                                                                                                                                          

มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการส ารวจออกแบบและจัดท าโครง การใช้จ่ายเงินของอบต. การอนุมัติเพื่อด าเนินการตามโครงการที่ตั้งจ่าย จากเงินรายได้ของ อบต. งานบ ารุง ซ่อม 
และ จัดท าทะเบียน สิ่งก่อสร้าง ท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของอบต. การให้ค าแนะน าปรึกษา เกี่ยวกับการจัดท าโครงการ และ การออกแบบก่อสร้างแก่อบต. และหน่วยงาน

อ่ืนที่เกี่ยวข้อง งานควบคุมอาคาร การดูแลควบคุมปรึกษาซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ และ ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 

ติดตอ่ได้ที ่: ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคคลำน ๔๐๒ หมู่ ๒  ต ำบลโคคลำน  อ ำเภอตำพระยำ จังหวัดสระแก้ว  ๒๗๑๘๐ โทร 037 269939 , 037 269938 

หัวหน้าส่วนโยธา 
(นักบริหารงานช่าง ๖) (๑) 

 

งานก่อสร้าง 
- ช่างโยธา ๑-๓/๔  (ว่าง) 

         - ผู้ช่วยชา่งโยธา  (๑) 

งานออกแบบและควบคุม
อาคาร 

งานสาธารณูปโภค 
-ช่างไฟฟ้า ๑  (๑) 

-พนักงานขับเครื่องจักรกล 
ขนาดกลาง (๑) 

งานผังเมือง 



โครงสร้างกรอบอัตราก าลังของส่วนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม อบต.โคคลาน 
 

 
                                                                                                                                                                                           

ระดับ ระดับ ๖ ระดับ ๓-๕/๖ว ระดับ ๒-๔/๕ ระดับ ๑-๓/๔ ลูกจ้างประจ า พนักงานจ้าง 
ตามภารกจิ 

พนักงานจ้างทั่วไป 

จ านวน ๑  (ว่าง) ๖  (นักวิชาการศึกษา (๑) ครู ค.ศ.๑ (๑) ครูผู้ช่วย(๔วา่ง)) - - - ๖ ๑ 

บทบาทหน้าทีส่่วนการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม                                                                                                                                         
ส่วนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการ ปฏิบัติงานทางการศึกษา เกี่ยวกับ การวิเคราะห์ วิจัยและพัฒนาหลักสูตร การแนะแนว การวัดผล 

ประเมินผล การพัฒนา ต าราเรียน การวางแผน การศึกษา ของมาตรฐานสถานศึกษา การจัดบริการส่งเสริมการศึกษา การใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา การเสนอแนะ 
เกี่ยวกับ การศึกษา ส่ง เสริมการวิจัย การวาง โครงการ ส ารวจ เก็บรวบรวมข้อมูลสถิติการศึกษา เพื่อน าไปประกอบการพิจารณา ก าหนด นโยบาย แผนงาน และแนวทาง 

การปฏิบัติในการจัดการศึกษา การเผยแพร่การศึกษา 

ติดตอ่ได้ที ่: ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโคคลำน ๔๐๒ หมู่ ๒  ต ำบลโคคลำน  อ ำเภอตำพระยำ จังหวัดสระแก้ว  ๒๗๑๘๐ โทร 037 269939 , 037 269938 

หัวหน้าส่วนการศึกษา ศาสนา
และวัฒนธรรม 

(นักบริหารงานการศึกษาศาสนา
และวัฒนธรรม ๖) (ว่าง) 

งานส่งเสริมกิจการโรงเรียน 
ส่งเสริมการศึกษา 

-นักวิชาการศึกษา  ๓-๕/๖ว  (๑)  

 

งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
-ครู ค.ศ.๑  (๑)   
-ครผูู้ดูแลเด็ก (ครผูู้ช่วย) (๔)       
-ผช.ครผููดู้แลเด็กเล็กศูนย์บ้านโคคลาน (๓) 
-ผูดู้แลเด็กเล็กศูนย์บ้านโคคลาน (๑) 
-ผช.ครผููดู้แลเด็กเล็กศูนย์บ้านซับเม็ก (๑) 
-ผช.ครผูู้ดูแลเด็กเล็กศูนย์บ้านไทยฯ (๒) 

                                                                                                                          

งานศาสนา วัฒนธรรม 
ประเพณี  ภูมิปัญญาท้องถ่ิน  

 

งานพัฒนา/ส่งเสริมกิจกรรม
ด้านเด็ก เยาวชน สตรี  


