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คำนำ 

         พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ   พ.ศ.2558  
มาตรา 7  ได้กำหนดให้ในกรณีท่ีกฎหมายได้กำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องทำ
คู่มือสำหรับประชาชนโดยมีเป้าหมายเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน  ลดระยะของประชาชนและเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการบริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใส ในการปฏิบัติ ราชการลดการใช้ดุลยพินิจของ
เจ้าหน้าท่ี เปิดเผยระยะเวลา ขั้นตอนให้ประชาชนทราบ ดังนั้น เพื่อให้ ประชาชนเข้าใจและทราบขั้นตอนการ
ติดต่อราชการถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของ พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 หน่วยงาน กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน จึงได้
จัดทำคู่มือสำหรับประชาชนขึ้น เพื่อใช้เป็นแนวทางในการติดต่อกับองค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน ต่อไป 
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งานที่ให้บริการ คำร้องขอขยายเขตไฟฟ้าเพื่อใช้ในการเกษตร 

หน่วยงาน กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน 

 

 

  ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน 

ระยะเวลาเปดิให้บริการ 08.30 – 16.30 น. 

ในวันและเวลาราชการ  วันจันทร์ - วนัศุกร์ 

โทรศัพท์/โทรสารตดิต่อ 037-269939 

 หลักเกณฑ์และวิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 

เนื่องจากประชาชนบางรายได้ทำการก่อสร้างอาคารบ้านพักอาศัย ซึ่งอยู่นอก
เขตบริการกระแสไฟฟ้าของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค เพื่อให้ประชาชนในเขตพื้นที ่ตำบล
โคคลานมีไฟฟ้าใช้ครบทุกครัวเรือน จึงได้กำหนดขั้นตอนและเอกสารที่ใช้ยื่นขอขยายเขต
ไฟฟ้าในครัวเรือน 

 

  



  ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

1.ผู้ยื่นคำร้องเขียนคำร้อง /เจ้าหนา้ที่รบัเอกสารหลักฐาน ใช้เวลา 15 นาที  

2.แจ้งคำร้องฯ ให้นายชา่งไฟฟ้า/ผู้ช่วยนายช่างไฟฟา้ตรวจสอบเอกสาร และสถานที่
ขอขยายเขตจำหน่ายไฟฟ้าเพือ่ตรวจสอบแนวขยายเขตไฟฟ้า ใช้เวลา 1 วัน 

3.นายช่างไฟฟ้า/ผู้ชว่ยนายชา่งไฟฟ้าเขยีนแผนที่สังเขปใช้เวลา 30 นาที 

4.เสนอเอกสารหลักฐานพร้อมแผนที่สังเขปตามลำดับขั้นตอน เพื่อให้นายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล ลงนามในหนังสือรับรองทางสาธารณะเส้นทางที่ขอขยายเขต ตาม
แบบที่สำนักงานการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคกำหนดเพื่อนำเข้าโครงการของการไฟฟ้า ฯเมื่อ
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลงนามในหนังสือแล้ว แจ้งผู ้ย ื ่นคำขอรับเอกสารที่
องค์การบริหารส่วนตำบลโคคลานออกให้ เพื่อติดต่อยื่นคำร้องกับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค 
ใช้เวลา 1 วัน 

 

 รายการเอกสารประกอบ 

 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      จำนวน  1    ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน               จำนวน  1    ฉบับ 
3. สำเนาโฉนดที่ดิน       จำนวน  1    ฉบับ 
4. สำเนาทะเบียนเกษตร      จำนวน  1    ฉบับ 
5. สำเนาบัตรประจำตัวผู้ใหญ่บ้าน     จำนวน  1    ฉบับ 
6. หนังสือรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน     จำนวน  1    ฉบับ 
7. ภาพถ่ายสถานที่ทำการเกษตร     จำนวน  1    ฉบับ 

 



ติดต่อสอบถามการรับเร่ืองร้องเรียน   

 

สามารถติดต่อได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน  

เลขที่ 402 หมู่ 2 ตำบลโคคลาน อำเภอตาพระยา จังหวัดสระแก้ว 27180 

โทรศัพท์หมายเลข   037-269939 

โทรสารหมายเลข    037-269939 

ลิงค์หน่วยงาน : https://www.ko-klan.go.th 

Email : Koklan.tapraya12@gmail.com 

FACEBOOK : องค์การบริหารส่วนตำบลโคคลาน 

 

  



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 



ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม 

 


